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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS

VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus
vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Zarasy rajono buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jun
veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pe
bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés akty
priskirty funkcijy vykdymu, prieZiiira ir kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su priezitra ir (ar) kontrole susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja
prieziiiros ir (ar) kontrolés veikly atlikimg.

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZiiiros
ir (ar) kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais
klausimais dél prieziiiros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjimg, rengia atsakymus arba
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.



9. Planuoja prieziuros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja
priezitros ir (ar) kontrolés veikly planavima.
rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

11. Rengia ir teikia informacijg su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitira ir (ar) kontrole
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasiilymus su prieziira ir (ar) kontrole susijusiais
klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél priezitiros ir
(ar) kontrolés arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
priezitros ir (ar) kontrolés rengima.

14. Sudaro Zarasy rajono buty ir kity patalpy savininky bendrijy, jungtinés
veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy (toliau — valdytojy) sarasg, sudaro
kompleksinj planinj valdytojy veiklos patikrinimo grafika.

15. Atlieka valdytojy kompleksinj planinj bei neplaninius veiklos patikrinimus,
suraso valdytojo veiklos patikrinimo akta, iSaiSkinus administracinius nusizengimus pagal
savo kompetencija suraso administraciniy nusizengimy protokolus ir (ar) nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas; nagrin¢ja patalpy savininky skundus, praSymus ir
pranesSimus dél valdytojy veiklos.

16. Vykdo turto, apskaitomo Savivaldybés administracijoje, perdavimg nuomos,
panaudos, pasaugos pagrindais ar patikéjimo teise — rengia ir pateikia Salims pasiraSyti turto
perdavimo ir priémimo aktus, nuomos, panaudos, pasaugos sutartis, vykdo valstybei ar
kitiems subjektams nuosavybés teise priklausancio turto kuris perduodamas Savivaldybés
administracijai, priémima.

17. Rengia Zarasy rajono savivaldybés administracijos susitarimo dél mokescio
uZ panaudos sutartimi perduodamo nekilnojamojo turto eksploatavima, komunalines ir rySiy
paslaugas apskaiCiavimo ir atsiskaitymo tvarkos projekta, kai toks susitarimas turi biiti
pasirasytas.

18. Dalyvauja rajono Savivaldybés sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy
veikloje, pasitarimuose skyriaus kompetencijos klausimais, teikia pasitlymus, kad bity
jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai.

19. Pateikia duomenis ] vieSojo transporto kelionés duomeny informacing
sistemg ,, VINTRA* apie vykdomus vietinio (miesto ar priemiestinio) reguliaraus susisiekimo
marsrutus.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla
susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



21.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis

bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

21.3. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip

bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

Susipazinau

21.4. darbo patirtis — vieSojo administravimo srityje;
21.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
22. Atitikimas kitiems reikalavimams:

22.1. gebeéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. vertés visuomenei kiurimas — 3;

23.2. organizuotumas — 3;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

23.4. analizé ir pagrindimas — 3;

23.5. komunikacija — 3.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. informacijos valdymas — 3;

24.2. konflikty valdymas — 3;

24.3. kontrolés ir prieziiros proceso valdymas — 3.
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